
राज्य सभा सचिवालय 
सगंठन 

राज्य सभा सचिवालय का गठन संचवधान के अनुच्छेद 98 में अंतर्ननचित उपबंधों के अनुसरण में 
चकया गया था। उक्त अनुच्छेद, चिसमें संसद की प्रत्येक सभा के चलए पृथक सचिवीय कममिारीवृदं 
िेतु प्रावधान िै, चनम्नानुसार पठनीय िै:  

“98. संसद का सचिवालय - 

(1) संसद के प्रत्येक सदन का पृथक सचिवीय कममिारीवृदं िोगा: परंतु इस खंड की चकसी बात 
का यि अथम निीं लगाया िाएगा चक वि संसद के दोनों सदनों के चलए सम्म्मचलत पदों के सृिन 
को चनवाचरत करती िै। 

(2) संसद, चवचध द्वारा, संसद के प्रत्येक सदन के सचिवीय कममिारीवृदं में भती का और चनयुक्त 
व्यचक्तयों की सेवा की शतों का चवचनयमन कर सकेगी।  

(3) िब तक संसद खंड (2) के अधीन उपबंध निीं करती िै तब तक राष्ट्रपचत, यथाम्थथचत, 
लोक सभा के अध्यक्ष या राज्य सभा के सभापचत से परामशम करने के पश्िात् लोक सभा के या 
राज्य सभा के सचिवीय कममिारीवृदं में भती की और चनयुक्त व्यचक्तयों की सेवा की शतों के 
चवचनयमन के चलए चनयम बना सकें गे और इस प्रकार बनाए गए चनयम उक्त खंड के अधीन बनाई 
गई चकसी चवचध के उपबंधों के अधीन रिते िुए प्रभावी िोंगे।  

30 चसतम्बर, 1955 तक दोनों सचिवालयों के अचधकाचरयों और कममिाचरयों की सेवा शतों का, 
समय-समय पर यथा संशोचधत और अनुकूचलत चवधानसभा चवभाग (सेवा शतें) चनयम, 1929 द्वारा 
शाचसत चकया िाना िारी रिा। तत्पश्िात्, संचवधान के अनुच्छेद 98 में अंतर्ननचित उपबंधों द्वारा 
प्रदत्त शचक्तयों का प्रयोग करते िुए राष्ट्रपचत द्वारा राज्य सभा के सभापचत के परामशम से 15 मािम, 
1957 को राज्य सभा सचिवालय (भती और सेवा की शतें) चनयमावली, 1957 (आर एंड सी एस 
चनयम) को बनाया गया और लागू चकया गया।  

काययकरण 

राज्य सभा सचिवालय राज्य सभा के सभापचत के समग्र मागमदशमन एवं चनयतं्रण के अधीन कायम 
करता िै। सचिवालय के मुख्य कायमकलापों में अन्य बातों के साथ-साथ चनम्नचलचखत कायम शाचमल 
िैं:-  

(i) राज्य सभा के प्रभावी कायमकरण को सचिवीय सिायता एवं समथमन प्रदान करना;  



(ii) राज्य सभा के सदथयों को वतेन एव ंअन्य भत्तों का भुगतान करना;  
(iii)राज्य सभा के सदथयों को यथाथवीकायम सुचवधाएं प्रदान करना;  
(iv) चवचभन्न संसदीय सचमचतयों को सेवाएं प्रदान करना;  
(v) अनुसंधान एव ंसंदभम सामग्री तैयार करना और चवचभन्न प्रकाशन प्रकाचशत करना;  
(vi) राज्य सभा सचिवालय में मानवशचक्त की भती करना और कार्नमक संबंधी मामलों पर 

ध्यान देना; और  
(vii) राज्य सभा की चदन-प्रचतचदन की कायमवाचियों के अचभलेख तैयार करना और उन्िें 

प्रकाचशत करना तथा ऐसे अन्य प्रकाशनों को प्रकाचशत करना िो राज्य सभा और 
इसकी सचमचतयों के कायमकरण के संबंध में आवश्यक िों।  

राज्य सभा के सभापचत के संवैधाचनक एव ंसाचंवचधक उत्तरदाचयत्वों के चनवमिन में मिासचिव, िो 
भारत सरकार के मंचत्रमंडल सचिव के रैंक का िोता िै, उनकी सिायता करता िै। मिासचिव को 
सचिव, अपर सचिव, संयुक्त सचिव थतर के वचरष्ट्ठ अचधकाचरयों और सचिवालय के अन्य 
अचधकाचरयों तथा कममिाचरयों द्वारा सिायता प्रदान की िाती िै।  
बिुत पिले वर्म 1974 में संसदीय वतेन सचमचत की चसफाचरशों के आधार पर सचिवालय का 
चनम्नचलचखत सेवाओं में कायात्मक आधार पर पुनगमठन चकया गया था, िो सभा और इसकी 
सचमचतयों की चवचशष्ट्ट आवश्यकताओं को पूरा करता िै।  

(i) चवधायी, चवत्तीय, अचधशासी और प्रशासचनक (एल ए एफ ई ए) सेवा  
(ii) पुथतकालय, संदभम, अनुसंधान, प्रलेखन और सूिना (एल ए आर आर डी आई) सेवा  
(iii) शब्दश: वृत्तलेखन सेवा  
(iv) युगपत् भार्ान्तरण सेवा  
(v) संपादन और अनुवाद सेवा  
(vi) चनिी सचिव और आशुचलचप सेवा  
(vii) मुद्रण और प्रकाशन सेवा  

(viii) संसद सुरक्षा सेवा 
(ix) िालक और चडथपैि राइडर सेवा  
(x) संदेश-वािक सेवा  

इस सेवाओं द्वारा चनष्ट्पाचदत कायम, संके्षप में, चनम्नानुसार िैं :-  

(i) चवधायी, चवत्तीय, अचधशासी और प्रशासचनक (एल ए एफ ई ए) सेवा : राज्य सभा और इसकी 
सचमचतयों के कायमकरण की सिायता करती िै। इस सेवा में चवचभन्न प्रशासचनक इकाइया ंशाचमल 
िैं चिनमें सूिना कायालय, पटल कायालय चवधायी अनुभाग, चवधेयक कायालय, लॉबी ऑचफस 
और सभा पटल पर रखे िाने वाले पत्रों संबंधी एकक शाचमल िैं; संसद सदथयों को सेवा प्रदान 
करने वाले अनुभाग चिनमें प्रश्न शाखा, सम्मेलन और नयािार अनुभाग, संसद सदथय सुचवधा 
अनुभाग, संसद सदथय वतेन और भत्ता अनुभाग तथा चवतरण शाखा शाचमल िैं; चवभाग संबंचधत 
तथा आवास सचमचत अनुभाग; प्रशासचनक अनुभाग चिनमें कार्नमक अनुभाग, थथापना (सामा.) 



अनुभाग, भती प्रकोष्ट्ठ, सतकम ता अनुभाग, ओ एंड एम अनुभाग, कल्याण अनुभाग और आरक्षण 
प्रकोष्ट्ठ शाचमल िैं; चवत्त और थथापना अनुभाग चिनमें थथापना(लेखा) और बिट अनुभाग, वतेन 
और लेखा कायालय(लेखा परीक्षा और लेखा) चवत्त प्रकोष्ट्ठ, सामान्य प्रशासन अनुभाग तथा भडंार 
अनुभाग शाचमल िैं; सचिवालय को सिायता प्रदान करने वाले अनुभाग चिनमें आईटी 
अनुभाग(एिएंडएस), प्रचशक्षण प्रकोष्ट्ठ, चवक्रय और अचभलेखागार अनुभाग तथा आरटीआई 
प्रकोष्ट्ठ शाचमल िैं। 

(ii) पुस्तकालय, संदभय, अनुसंधान, प्रलेखन और सूिना सेवा: चवचभन्न प्रकार के अनुसधंान एव ं
संदभम कायम करती िै और अनुसंधान एवं प्रकाशन सामग्री तैयार करती िै। यि सेवा समय-समय 
पर सचिवालय की ओर से चवचभन्न प्रकाशनों को भी प्रकाचशत करती िै।  

(iii) शब्दश: वृत्तलेखन सेवा : राज्य सभा और साथ िी ससंदीय सचमचतयों, ििा ंकिीं अपेचक्षत िो, 
की प्रत्येक बैठक की कायमवाचियों के शब्दश: वृत्तलेखन तैयार करने एवं प्रकाचशत करने के चलए 
उत्तरदायी। 
 
(iv) युगपत् भाषान्तरण सेवा:  राज्य सभा और इसकी सचमचतयों की कायमवाचियों का युगपत 
भार्ान्तरण, मुख्यत: हिदी से अंगे्रिी में तथा चवलोमत: प्रदान करती िै। यि सेवा सदथयों द्वारा 
सभा में असचमया, बंगला, गुिराती, कन्नड़, मलयालम, मराठी, उचड़या, पिंाबी, तचमल, तेलुगु 
और उदूम सचित ग्यारि भार्ाओं में चदए गए भार्णों का अंगे्रिी और हिदी में युगपत् भार्ान्तरण  भी 
प्रदान करती िै। 
 
(v) संपादन और अनुवाद सेवा :  सभा और सचिवालय की अनुवाद सबंधंी आवश्यकताओ ंको पूरा 
करती िै। यि सेवा प्रश्नों, प्रथतावों, संकल्पों, बुलेचटनों, कायावचल, चवधेयकों और सचमचत 
प्रचतवदेनों आचद के अंगे्रिी से चिन्दी अथवा चवलोमत: अनुवाद तथा सभा की दैचनक कायमवाचियों 
का अंगे्रिी एव ं हिदी में साराशं तैयार करने से संबंचधत कायम भी करती िै। 
 
(vi) चनजी सचिव और आशुचलचप सेवा: इस सेवा के सदथय अध्यक्षों, ससंदीय सचमचतयों और 
सचिवालय के अचधकाचरयों से संबद्ध िोते िैं। व े'आशुचलचपक पूल' में भी कायम करते िैं, िो राज्य 
सभा के सदथयों को उनके सरकारी कायों में आशुचलचप संबंधी सिायता प्रदान करता िै। 
 
(vii) मुद्रण और प्रकाशन सेवा: यि सेवा कायावचल, ससंदीय समािार भाग I और भाग II, सदथयों 
की सूिी, चवधेयकों, सचमचतयों के प्रचतवदेनों एवं साक्ष्यों, वाद-चववादों एवं उनके पचरचशष्ट्टों और 
अनुक्रमचणकाओं आचद सचित संसदीय पत्रों के मुद्रण तथा समय-समय पर सचिवालय द्वारा 
प्रकाचशत चकए िाने वाले अन्य प्रकाशनों के चलए उत्तरदायी िै। इस सेवा में रेप्रोग्राफर सेवा के 
कममिारी भी शाचमल िैं चिनकी चनयुचक्त ऐसे अनुभागों/सेवाओं में मुख्यत: की िाती िै ििा ं
अत्यचधक मात्रा में फोटोकाहपग का कायम िोता िै िैसे चवतरण शाखा, आशुचलचपक पूल, माननीय 
सभापचत, मिासचिव के कायालय आचद। 



 
(viii) संसद सुरक्षा सेवा: यि सेवा संसद की प्रसीमाओ ंके भीतर सुरक्षा के चलए िवाबदेि िै। इस 
सेवा में गैर-तकनीकी(आपरेशनल) थकंध तथा तकनीकी थकंध शाचमल िैं और यि सेवा लोक 
सभा सचिवालय की संसद सुरक्षा सेवा के सियोग से और समग्र रूप से संयुक्त सचिव (सुरक्षा) के 
पचरिालनात्मक चनयंत्रण के अधीन  कायम करती िै। राज्य सभा सचिवालय में चनदेशक(सुरक्षा), 
इस सेवा पर पचरिालनात्मक चनयंत्रण रखता िै। इस सेवा में          सफाई सकंध भी शाचमल िै। 
 
(ix) िालक और चिस्पैि राइिर सेवा: इस सेवा में थटाफ कार िालक और चडथपैि राइडर 
शाचमल िैं। थटाफ कार िालक संसद सदथयों और सचिवालय के अचधकाचरयों के चलए पचरविन 
की सेवा प्रदान करते िैं। चडथपैि राइडर मुख्यत: संसद सदथयों को उनके आवासों पर संसदीय 
पत्रों को शीघ्रता से तथा समय पर पिंुिाने और चवचभन्न सरकारी संगठनों को पत्रों के चवतरण के 
कायम में लगे रिते िैं। 
 
(x) संदेशवाहक सेवा: इसमें िैम्बर  अटेन्डेन्ट और अटेन्डेन्ट शाचमल िैं। िमै्बर अटेन्डेन्टों को सत्र 
के दौरान संसद सदथयों की सिायता और उनकी अचवलंबनीय आवश्यकताओं को पूरा करने के 
चलए िैम्बर/लॉचबयों में तैनात चकया िाता िै। अटेन्डेन्ट सचिवालय के चवचभन्न अचधकाचरयों और 
अनुभागों को कायात्मक सिायता प्रदान करते िैं।  

भती  

राज्य सभा और लोक सभा सचिवालय में चवचभन्न पदों की भती से संबंचधत कायम को संयुक्त भती 
प्रकोष्ट्ठ, िो दोनों सचिवालयों से चलए गए अचधकाचरयों और कममिाचरयों द्वारा संिाचलत िोता िै, 
द्वारा चनष्ट्पाचदत चकया िाता था, इसकी थथापना 1974 में की गई थी। अक्टूबर, 2008 से 
सचिवालय की चवचभन्न सेवाओं में प्रवशे थतर के पदों पर भती करने के चलए एक पृथक भती 
प्रकोष्ट्ठ की थथापना की गई िै। सचिवालय में चवचभन्न पदों के चलए भती के चनयमों से संबंचधत 
चवथतृत सूिना इस वबेसाइट पर 'भती प्रकोष्ट्ठ' शीर्मक के तित चवचभन्न हलकों के अंतगमत उपलब्ध 
िै।  

 


